ANEXO | do Edital n° 001/2006
PROGRAMA DE PROVA

AUXILIAR DE MANUTENGAO — AUXILIAR DE SERIGOS GERAIS — COPEIRA - TELEFONISTA
LEGISLAGAO: Regimento interno da Camara de Vereadores de Pitanga.

PORTUGUES: Ortografia. Pontuagao. Acentuagao. Crase. Concordancia: Nominal e Verbal. Verbos: Conjugagéo / Emprego / Valor Semantico.
Pronomes: Classificagao e colocagao. Interpretagéo de textos. Adjetivos.

MATEMATICA: Operagoes: adigao, subtragdo, multiplicagao, divisdo, potenciagéo e radiciagdo no conjunto dos ndmeros reais. Razbes e
proporcdes. Medidas de comprimento, massa capacidade e tempo. Areas e perimetro de figuras planas. Regra de trés simples e compostas.
Equagées de 1° grau. Equagdes de 20 grau. Miltiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo divisor comum.

MOTORISTA
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Codigo de Transito Brasileiro (Lei n2 9503/97 e Anexos).
LEGISLAGAOQ: Regimento interno da Camara de Vereadores de Pitanga.

PORTUGUES: Ortografia. Pontuagao. Acentuagao. Crase. Concordancia: Nominal e Verbal. Verbos: Conjugagéo / Emprego / Valor Semantico.
Pronomes: Classificagéo e colocagao. Interpretagéo de textos. Adjetivos.

RECEPCIONISTA
LEGISLAGAOQ: Regimento interno da Camara de Vereadores de Pitanga.

PORTUGUES: Compreensio e interpretagio de texto. Estrutura do paragrafo. Ortografia. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Divisdo silabica.
Substantivos e adjetivos (género, nimero e grau). Verbos (tempos e modos). Fonética e Fonologia: Encontros vocdlicos e consonantais.
Digrafos. Morfologia: Classes de palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, numeral e verbo e sua flexdes; advérbio, conjuncéo,
preposicao e interjeicdo. Poética. Versificagdo. Elementos de comunicacéo. Figuras de sintaxe. Nogdes de semantica.

MATEMATICA: Nogdes de légica: proposigdes, conectivos, negagdo de proposicdes compostas. Conjuntos: caracterizagdo, pertinéncia,
inclusao, igualdade. Operagdes: unido, intersecao, diferenga e produto cartesiano. Composigdo de fungdes. Fungéo inversa. Principais fungdes
elementares: 10 grau, 20 grau, exponencial e logaritmica. Médias aritméticas e geométricas. Progressdes aritméticas e geométricas. Analise
combinatéria. Trigonometria. Geometria. Matrizes e Determinantes. Regra de trés simples e compostas. Juros e porcentagem.

ESCRITURARIO DE ADMINISTRAGAO

LEGISLACAO: Lei organica do municipio de Pitanga — 1990.
Artigo 34 a 52 e regimento interno da Camara de Vereadores de Pitanga.
Manual de Redacgéao da Presidéncia da Republica
Redacgéo de Atos Normativos: LEI COMPL. N® 95/98 (Elaboragéo de Leis) - DEC. N? 2.954/99 (Competéncia do P. Executivo)

PORTUGUES: Compreensio e interpretagio de texto. Estrutura do paragrafo. Ortografia. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Divisdo silabica.
Substantivos e adjetivos (género, nimero e grau). Verbos (tempos e modos). Fonética e Fonologia: Encontros vocdlicos e consonantais.
Digrafos. Morfologia: Classes de palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, numeral e verbo e sua flexdes; advérbio, conjuncao,
preposicao e interjeicao. Poética. Versificagdo. Elementos de comunicagéo. Figuras de sintaxe. Nogdes de semantica.

MATEMATICA: Nogdes de légica: proposigdes, conectivos, negagdo de proposicdes compostas. Conjuntos: caracterizagdo, pertinéncia,
inclusdo, igualdade. Operagdes: unido, intersegdo, diferenca e produto cartesiano. Composicao de fungdes. Fungéo inversa. Principais fungdes
elementares: 10 grau, 20 grau, exponencial e logaritmica. Médias aritméticas e geométricas. Progressdes aritméticas e geométricas. Analise
combinatéria. Trigonometria. Geometria. Matrizes e Determinantes. Regra de trés simples e compostas. Juros e porcentagem.

INFORMATICA: Conhecimentos em Windows, Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet Explorer e Hardware.

AGENTE ADMINISTRATIVO

CONHECIMENTO ESPECIFICO: ADMINISTRA(,‘AO DE RECURSOS HUMANOS: Compreensdo do Comportamento Humano, Motivagéo,
Avaliagdo de Desempenho Humano. Remuneragéo. Treinamento, Desenvolvimento Pessoal e Organizacional, Lideranga. Recrutamento e
Selecao. ADMINISTRAGCAO FINANCEIRA: Planejamento de Caixa e Orgamentos de Caixa, Administragao do Capital de Giro, Administragdo de
Caixa e Titulos Negociaveis, Fontes de Financiamento a Curto Prazo. ORGANIZAGAO, SISTEMAS E METODOS: Abordagem de Sistemas
Abertos e Contingencial, Estudo Organizacional, Anélise de Processos, Manualizag&o: formulagéo e analise estrutural, Sistemas de Informagoes
nos Estudos Organizacionais, Mudanga Organizacional. PLANEJAMENTO: Estratégico, Tatico e Operacional. ADMINSTRACAO
MERCADOLOGICA: O Ambiente do Marketing, Composto Mercadolégico, Comportamento do Consumidor, Previsdo da Demanda, Promogéo
de Produtos: Estratégia de Comunicagdo e de Promogdo. RESPONSABILIDADE SOCIAL E ETICA NAS ORGANIZAGCOES: Etica, Moral e
Moralidade, Poder e Responsabilidade Social, Problema Social, Gerenciamento Social.

LEGISLAGAO: Lei organica do municipio de Pitanga — 1990.
Artigo 34 a 52 e regimento interno da Camara de Vereadores de Pitanga.
Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica
Redacéo de Atos Normativos: LEI COMPL. N? 95/98 (Elaboracéo de Leis) - DEC. N® 2.954/99 (Competéncia do P. Executivo)

PORTUGUES: Compreensio e interpretagio de texto. Estrutura do paragrafo. Ortografia. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Divisdo silabica.
Substantivos e adjetivos (género, nimero e grau). Verbos (tempos e modos). Fonética e Fonologia: Encontros vocdlicos e consonantais.
Digrafos. Morfologia: Classes de palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, numeral e verbo e sua flexdes; advérbio, conjungéo,
preposicao e interjeicdo. Poética. Versificagdo. Elementos de comunicacéo. Figuras de sintaxe. Nogdes de semantica.



INFORMATICA: Conhecimentos em Windows, Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet Explorer e Hardware.

ASSISTENTE DE INFORMATICA

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Organizagdo e Métodos em Processamento de Dados. Sistemas Operacionais. Fundamentos de
Processamento de Dados e Hardware. Aplicativos e Utilitarios de Software. Redes Locais de Computadores e Internet. Tépicos Avancados de
Informatica. Introdugé@o a Programacéo de Computadores. Linguagens de Programacéo e Desenvolvimento de Software. Sistemas de Geréncia
de Banco de Dados. Desenvolvimento e Administragdo para Internet e Intranet. Informatica Aplicada. Web, Software Livre, Ferramentas de
edicao de imagem. Tratamentos de imagem. Conhecimentos em tecnologias. Tecnologias de apresentagdo: Browsers, HTML/JSP/PHP/ASP.
Webstandards (XML, CSS). JavaScript. Navegacéo e redirecionamento. Manipulagdo de formularios.

LEGISLAGAO: Lei organica do municipio de Pitanga — 1990.
Artigo 34 a 52 e regimento interno da Camara de Vereadores de Pitanga.

PORTUGUES: Compreensio e interpretagio de texto. Estrutura do paragrafo. Ortografia. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Divisdo silabica.
Substantivos e adjetivos (género, nimero e grau). Verbos (tempos e modos). Fonética e Fonologia: Encontros vocdlicos e consonantais.
Digrafos. Morfologia: Classes de palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, numeral e verbo e sua flexdes; advérbio, conjuncéo,
preposicao e interjeicao. Poética. Versificacdo. Elementos de comunicacao. Figuras de sintaxe. No¢des de semantica.

INFORMATICA: Conhecimentos em Windows, Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet Explorer e Hardware.

AGENTE FINANCEIRO E CONTADOR

CONHECIMENTO ESPECIFICO: CONTABILIDADE GERAL - A Escrituragao Contabil; Os registros das operagdes tipicas de uma empresa; A
avaliagdo dos ativos e passivos; A elaboragdo das demonstragdes contdbeis. CONTABILIDADE PUBLICA - Contabilidade Publica; Plano de
Contas; Orcamento; Receita e Despesa Publica; Demonstragcdes Contabeis; Balanco Geral; Sistemas de Controle Interno e Externo; Gestdo
Fiscal. AUDITORIA CONTABIL - Caracteristicas; O trabalho de auditoria; As tomadas e prestagdes de contas; Legislagao. PERICIA CONTABIL

- Conceito; Aspectos Profissionais; Aspectos Técnicos, Doutrinarios, Processual e Operacional; Legislacao. TEORIA DA CONTABILIDADE - A
Contabilidade; Os Principios Fundamentais de Contabilidade; As escolas ou doutrinas na histéria da Contabilidade. NOGOES DE DIREITO
PUBLICO E PRIVADO - Fontes e Hierarquia da Norma; Estado e Constituigdo; Poderes do Estado; A Pessoa e seus Atributos; Tipos de
Sociedades; Contratos; Crimes contra a ordem econémica; Tributos e suas espécies; Créditos Tributarios; Contratos de trabalho em relagéo aos
empregos; Direitos Trabalhistas;

LEGISLAGAO: Lei organica do municipio de Pitanga — 1990.
Artigo 34 a 52 da resolugéo n? 02/2000 - Dispde sobre o Regimento Interno da Camara de Vereadores de Pitanga, Estado do
Parana.
LEI N® 1.182 - Reedita o Codigo Tributario Municipal com alteragdes e adaptagdes a lei federal e d& outras providéncias.
LEI 8666 de 21/06/93 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da
Administracdo Publica e da outras providéncias.
Lei n® 4.320 de 17/03/64 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para Elaboragéo e Controle dos Orgamentos e Balangos
da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

PORTUGUES: Compreensdo e interpretagéo de texto. Estrutura do paragrafo. Ortografia. Acentuagdo grafica. Pontuagéo. Divisdo silabica.
Substantivos e adjetivos (género, nimero e grau). Verbos (tempos e modos). Fonética e Fonologia: Encontros vocdlicos e consonantais.
Digrafos. Morfologia: Classes de palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, numeral e verbo e sua flexdes; advérbio, conjungéo,
preposicao e interjeicao. Poética. Versificagdo. Elementos de comunicagéo. Figuras de sintaxe. Nogdes de semantica.

INFORMATICA: Conhecimentos em Windows, Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet Explorer e Hardware.

PROCURADOR

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: DIREITO ADMINISTRATIVO: Fontes do direito administrativo. Administracdo Publica. Poderes
Administrativos. Regime Juridico Administrativo. Atos Administrativos. Contrato Administrativo. Licitagdo. Administragdo Indireta. Orgaos
Publicos. Servidores Publicos. Processo Administrativo. Responsabilidade civil do Estado. Bens Publicos. Controle da Administrag&o Publica.
LEGISLACAO ESPECIFICA: Lei 8.429 de 02 de junho de 1992 e atualizaces posteriores. Lei 8.666 de 21 de junho de 1993 e atualizacdes
posteriores. DIREITO CONSTITUCIONAL E ELEITORAL: Principios Fundamentais da Constituicdo Federal de 1988. Direitos e Garantias
Fundamentais. Organizacdo do Estado. Administragdo Publica. Organizagdo dos Poderes. Da Tributagdo e Orgamento. LEGISLAGAO
ESPECIFICA: Lei 9096 de 19 de setembro de 1995 e alteracdes posteriores. Lei Complementar 64 de 18 de maio de 1990 e alteragées
posteriores. Lei 4.717 de 29 de junho de 1965 e alteragdes posteriores. Lei 1.533 de 31 de dezembro de 1951 e alteragbes posteriores.
DIREITO CIVIL: Das Pessoas (Naturais e Juridicas). Do Domicilio Civil. Dos Bens. Dos Fatos Juridicos. Dos Atos Juridicos. Dos Atos llicitos.
DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Dos Atos Processuais: Do Tempo e Dos Prazos Processuais, Dos Atos das Partes, Dos Atos do Juiz, Dos
Atos dos Auxiliares da Justica, Do Lugar dos Atos Processuais. Dos Prazos dos Atos Processuais. Da Comunicagdo dos Atos Processuais:
Das Cartas (Precatéria, Rogatéria e de Ordem), da Citagéo, da Intimagdo e da Notificagdo. Da Capacidade Processual. Das Partes. Dos
Procuradores. Da Competéncia. Das Provas. Da Audiéncia de Conciliagéo, Instrucdo e Julgamento. Das Sentengas e das Decisdes. DIREITO
PENAL: Dos Crimes Contra a Administragcdo publica. DIREITO PROCESSUAL PENAL: Do processo e do julgamento dos crimes de
responsabilidade dos funcionarios publicos.

LEGISLAGAO: Lei organica do municipio de Pitanga — 1990.
Artigo 34 a 52 da resolugéo n? 02/2000 - Dispde sobre o Regimento Interno da Camara de Vereadores de Pitanga, Estado do
Parana.
Manual de Redagéo da Presidéncia da Republica
Redacgéo de Atos Normativos: LEI COMPL. N® 95/98 (Elaboragéo de Leis) - DEC. N? 2.954/99 (Competéncia do P. Executivo)

PORTUGUES: Compreensio e interpretagio de texto. Estrutura do paragrafo. Ortografia. Acentuacdo grafica. Pontuagédo. Divisdo silabica.
Substantivos e adjetivos (género, nimero e grau). Verbos (tempos e modos). Fonética e Fonologia: Encontros vocdlicos e consonantais.
Digrafos. Morfologia: Classes de palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, numeral e verbo e sua flexdes; advérbio, conjuncéo,
preposicao e interjeicdo. Poética. Versificagdo. Elementos de comunicagéo. Figuras de sintaxe. Nogdes de semantica.

INFORMATICA: Conhecimentos em Windows, Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet Explorer e Hardware.



